KLOSY

SPOLDZIELNIA BUDOWLANO-MIESZKANIOWA
STOKLOSY

Warszawa, 19 listopada 2024 r.

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

1. Zamawiajgcy:

Spotdzielnia Budowlano — Mieszkaniowa STOKLOSY
02-786 Warszawa,

ul. W.B. Jastrzebowskiego 22
zarzad@stoklosy.com.pl

tel. 22 545-30-20

2. Tryb udzielenia zamowienia:

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie zapytania o cene
na podstawie § 3 podpunkt 3 i § 4 ust. 3 Zasad udzielania zaméwieh na roboty budowlane,
dostawy i ustugi, zatwierdzonych Uchwatg Nr 26/22 Rady Nadzorczej SBM STOKLOSY
z dnia 25.07.2022 r.

3. Przedmiot zamdwienia:

3.1.

3.2.

3.3.

Przedmiotem zamodwienia jest realizacja zadania w postaci opracowania projektu
graficznego i funkcjonalnego, wykonania i wdrozenia nowej strony internetowej
SBM Stoktosy (zaréwno strony gtdwnej oraz podstron, a ponadto systemu linkow
i banerow wraz z ich wzajemng hierarchig powigzanh, zgodnie ze szczegdtowymi
wymaganiami dotyczacymi przedmiotu zamowienia opisanymi ponizej). Oferent
zobowigzuje sie réwniez do uruchomienia wykonanej strony, jej utrzymania,
hostingu i serwisowania.

Celem strony jest prezentowanie informacji na temat dziatalnosci SBM Stoktosy oraz
umozliwienia Cztonkom SBM Stoklosy (o zré6znicowanym poziomie kompetenciji
cyfrowych) optymalne zapoznawanie sie z publikowanymi tresciami oraz aktywne
korzystanie z funkcjonalnosci strony (jak np.: mozliwos¢ wypowiadania sie na
blogu/forum, udziat w ankiecie, transmisja obrad Rady Nadzorczej). Strona ma by¢
zorientowana na Uzytkownika - Czionka SBM Stokiosy, czytelna, funkcjonalna
i intuicyjna oraz zgodna z wytycznymi dla dostepnosci tresci internetowych
w zakresie dostepnosci dla osob niepetnosprawnych (zgodnie z wytycznymi
zawartymi w Ustawie z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotow publicznych, Dz. U. z 2023 r., poz. 1440,

j-t).
Na ustuge sktadajg sie nastepujgce czesci zadania:

e audyt istniejgcej strony stoklosy.com.pl w celu wypracowania najlepszych
rozwigzan dotyczacych konstrukcji i funkcjonalnosci nowe;j strony;

e przeprowadzenie warsztatow wspoélnie z przedstawicielami Zamawiajgcego
w celu koncepcyjnego oraz graficznego opracowania polskojezycznej strony
internetowej;

e techniczne (informatyczne i graficzne) wykonanie zgodnie ze standardami;



3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

e uruchomienie, wdrozenie, wypetnienie trescig strony internetowej na podstawie
materiatdw przekazanych przez Zamawiajgcego. Zestaw tresci do wypemienia
strony zostanie przygotowany przez Zamawiajgcego i przekazany Oferentowi
po podpisaniu umowy w postaci dokumentu tekstowego i zdje¢ w uktadzie
narzuconym przez mape strony;

e szkolenie oraz przygotowanie podrecznika uzytkownika;

e utrzymanie, hosting i serwis strony internetowe;j.

Oferent przekaze Zamawiajgcemu witryne z kompletem plikéw i kodéw zrédtowych.
Oferent przeniesie na Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe do powstatych
w wykonaniu umowy utworéw, w zakresie i na zasadach okreslonych w umowie.
Na wykonane utwory sktadajg sie w szczegdlnosci: Projekt Graficzny, Kod Strony,
informacje na temat narzedzi i/lub tzw. ,builderéw” lub ew. dostep administratorski
do narzedzi i/lub tzw. ,builderéw” z pomocg ktérych nowa strona powstata.

Zamawiajgcy informuje, ze kryterium wyboru oferty stanowi¢ bedg w szczegdlnosci
nastepujgce czynniki:

e sumaryczna cena brutto ustugi,

e doswiadczenie Oferenta w realizacji ustug o podobnej charakterystyce
(tj. realizacja ustug o podobnej charakterystyce dla odbiorcéw o zréznicowanym
poziomie kompetencji cyfrowych oraz spetniajgcych wytyczne dla dostepnosci
tresci internetowych w zakresie dostepnosci dla osob niepetnosprawnych)

e jakosc,

e termin realizacji ustugi.

Zamawiajgcy wymaga, by oferowana ustuga spetniata wszystkie wymagania
i warunki okreslone w niniejszym Zapytaniu o cene.

Zamawiajgcy informuje, iz w procesie oceny preferowane bedg oferty dotyczace
wykonania ustugi w wariancie mozliwie najbardziej kompleksowym i szczegétowym.

Dazeniem Zamawiajgcego jest, by rezultaty koncowe byly mozliwie szczegétowe
i uzyteczne w jego dziatalnosci, w zwigzku z tym dopuszcza wskazanie przez
Oferenta dodatkowo réwniez innych, uzytecznych rozwigzan i parametréw, ponad
te okreslone z Zatgczniku nr 1 do niniejszego Zapytania o cene.

Oferent zobowigzany jest do uruchomienia strony internetowej do 31.01.2025 r.
w zakresie umozliwiajgcym publikowanie tresci i zamieszczanie dokumentow, zdjed,
prowadzenie bloga, tworzenie ankiet; zakonczenie budowy strony internetowej
zgodnie z opisem z Zatgcznika nr 1 — do 28.02.2025 r. oraz do realizacji
serwisowania, hostingu i utrzymania strony przez okres 24 miesiecy, poczawszy od
dnia podpisania protokotu odbioru ustugi.

Zamawiajacy zastrzega, ze warunkiem zawarcia umowy z Oferentem i przekazania
przedmiotu zamowienia do realizacji, bedzie uprzednie zawarcie przez Oferenta
z Zamawiajgcym umowy w zakresie poufnosci danych, ktorej zakres i tres¢ ustalony
zostanie z wytonionym Wykonawcg po udzieleniu mu zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od dalszego postepowania
w przypadku braku dojscia z Oferentem do porozumienia w zakresie warunkéw
umowy w zakresie poufnosci danych bgdz umowy z Oferentem.



3.12. W kazdym przypadku Zamawiajgcy wymaga, aby realizacja ustugi przebiegata

zgodnie z prawem obowigzujgcym w Unii Europejskiej i Polsce.

Gtéwne warunki udziatu w postepowaniu oraz wykaz dokumentéw dotgczanych do oferty:

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5,

4.6.

4.7.

4.8.

O udziat w postepowaniu nie moze ubiegac sie Oferent, ktéry podlega wykluczeniu,
ti. wobec ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtos¢, ktérego aktywami
zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktorego dziatalnosc
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuaciji
wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia
tej procedury.

Jezeli podjete przez Oferenta czynnosci nie sg wystarczajgce do wykazania jego
rzetelnosci, Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Oferenta.

Ze wzgledu na charakter udostepnianych danych i charakter dziatalnosci SBM
Stoktosy, warunkiem koniecznym do powierzenia przedmiotu zamowienia
wytonionemu Oferentowi jest zawarcie umowy w zakresie poufnoéci danych oraz
umowy z Oferentem. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wykluczenia oferty
badz odstgpienia od dalszego postepowania na dowolnym etapie w przypadku
niezawarcia ktorejkolwiek z ww. umow.

W przypadku wskazania przez Oferenta w ofercie warunkow i/lub termindw realizaciji
ustugi innych niz wskazane niniejszym Zapytaniu o cene, bez wczes$niejszego
uzgodnienia z Zamawiajgcym, w dalszym postepowaniu za obowigzujgce uznaje sie
warunki przedstawione w niniejszym Zapytaniu o cene.

Celem zgloszenia oferty, Oferent zobowigzany jest odnie$¢ sie do wszystkich
warunkow i wymagan, znajdujgcych sie w niniejszym Zapytaniu o cene i przedtozy¢
oferte zgodnie z wybrang formg zlozenia oferty (pisemng lub elektroniczng, jak
wskazano w sekcji IV pkt. 10-13 niniejszego Zapytania ofertowego).

Kompletna oferta zawiera co najmniej:

¢ Podpisany Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania o cene;

o Wypetniony oraz podpisany Formularz Oferty stanowigcg Zalgcznik nr 2 do
niniejszego Zapytania o cene;

e Opis doswiadczenia Oferenta w realizacji ustug o podobnej charakterystyce
zawierajgcy co najmniej informacje podane w niniejszym Zapytaniu o ceneg;

¢ Podpisane Oswiadczenie Wykonawcy, ze nie podlega wykluczeniu oraz spetnia
warunki udziatu w postepowaniu w zakresie wskazanym przez Zamawiajgcego,
(musi ono zostaé podpisane przez osobel/y upowazniong/e do reprezentacji);

e Dokumenty potwierdzajgce prawo do podpisania oferty, petnomocnictwa (jezeli
dotyczy);

Oferta moze zosta¢ uzupetniona przez Oferenta o m.in.: materiaty informacyjne nt.
oferowanych ustug, informacje handlowe, referencje, etc.

Oferent zobowigzany jest do podania w ofercie cen netto i brutto (wraz ze
wskazaniem waluty polskiej PLN) uwzgledniajgcych petne koszty realizacji
zamowienia oraz poszczegolnych Etapéw zamowienia. Oferenci, ktérzy nie
podlegajg obowigzkowi podatkowemu w zakresie podatku VAT na terenie



4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

4.13.

4.14.
4.15.
4.16.
4.17.
4.18.

4.19.
4.20.

4.21.

4.22.

Rzeczypospolitej Polskiej zobowigzani sg poda¢ cen netto, tj. bez podatku VAT
(wraz ze wskazaniem waluty). W celu obliczenia ceny i oceny tak ztozonych ofert,
ktérych wybér prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego Zamawiajgcego
zgodnie z przepisami o podatku od towaréow i ustug w zakresie dotyczgcym
wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw badz wewnatrzwspdolnotowej dostawy
ustug, Zamawiajgcy doliczy do przedstawionej w ofercie ceny podatek od towaréw
i ustug, ktéry miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Oferty nalezy sktada¢ w formie pisemnej.

Oferta sktadana w formie pisemnej musi by¢ dostarczona (w godzinach pracy SBM,
tj. w poniedziatki w godzinach 8.00 — 18.00, wtorki, srody i czwartki w godzinach
8.00 — 16.00, pigtki w godzinach 8.00-14.00) poczta, kurierem lub osobiscie na
adres: Spoétdzielnia Budowlano — Mieszkaniowa STOKLOSY, 02-786 Warszawa,
ul. W.B. Jastrzebowskiego 22, w zamknietej kopercie z niezbednym
dopiskiem: OFERTA — STRONA INTERNETOWA.

W przypadku oferty sktadanej w formie pisemnej, ztozone dokumenty powinny by¢
opatrzone podpisem osoby/éb uprawnionej/ych do reprezentacji Oferenta.

Przy ocenie zachowania terminu ztozenia oferty, decyduje data i godzina wplywu
oferty do siedziby Zamawiajgcego.

Na oferte skfadajg sie dane i dokumenty opisane w pkt. 4.6, 4.7., 4.22 niniejszego
Zapytania ofertowego.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim w sposob czytelny.

Termin skfadania ofert uptywa 4 grudnia 2024 r. o godzinie: 16:00 CET.
Kazdy z Oferentow moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferty ztozone po terminie pozostang bez rozpatrzenia.

Ztozone oferty, przed uptywem terminu sktadania ofert, mogg zosta¢ zmienione lub
wycofane. Zmiany lub wycofania dokonuje sie poprzez zlozenie stosownego
oswiadczenia woli w formie pisemnej poprzez jego doreczenie (w godzinach pracy
SBM tj. w poniedziatki w godzinach 8.00 — 18.00, wtorki, srody i czwartki
w godzinach 8.00 — 16.00, piatki w godzinach 8.00-14.00) na adres: Spétdzielnia
Budowlano - Mieszkaniowa STOKLOSY, 02-786 Warszawa, ul. W.B.
Jastrzebowskiego 22, w zamknietej kopercie z niezbednym dopiskiem:
OFERTA — STRONA INTERNETOWA.

Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

Dzien, do ktérego Oferent bedzie zwigzany ztozong ofertg, okresla sie na: 3 stycznia
2025 .

Przekazanie Oferentowi przez Zamawiajgcego informacji zwrotnej w zakresie
udzielenia bgdz nieudzielenia zamowienia, nastgpi do 3 stycznia 2025 r.

Kryteria oceny (tacznie mozna otrzymac 100 pkt):

e Cena - lacznie mozna otrzyma¢ 70 pkt. Maksymalng liczbe punktéw
uzyskuje oferta z najnizszg cena, ktéra spetnia wszystkie warunki okreslone



W niniejszym Zapytaniu. Punkty przyznawane w kryterium ,cena” bedag
liczone wg nastepujgcego wzoru:

C= (CNAJ / Co) x 70

gdzie:

C - liczba punktéw przyznana danej ofercie w kryterium,

Cnas — najnizsza cena brutto sposrod ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,
Co — cena brutto podana w ofercie dla ktorej wynik jest obliczany;

+ Doswiadczenie Oferenta w realizacji ustug o podobnej
charakterystyce (ij. realizacja ustug o podobnej charakterystyce dla
odbiorcow o zréznicowanym poziomie kompetencji cyfrowych oraz
spetniajgcych wytyczne dla dostepnosci tresci internetowych w zakresie
dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych) — maksymalnie 15 pkt

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca wykazat, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu skfadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie)
nalezycie wykonat co najmniej 3 podobne zamdwienia o warto$ci min. 15 000 zt brutto.
Zamdwienia te powinny polegac¢ na stworzeniu w petni funkcjonalnych stron internetowych. Na
potwierdzenie spetnienia tego warunku Wykonawca musi zlozyé: wykaz ustug wraz
z dowodami (np. referencjami) potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie ustug lub o$wiadczenie
dotyczgce wykonania takich ustug.

Najwieksza liczba zrealizowanych ustug przez oferenta
---------------------------------------------------- x 15 = liczba punktéw
Liczba zrealizowanych ustug przez oferenta badanej oferty

+ Jakos¢ - przedstawione realizacje bedg ocenione przy uwzglednieniu
nastepujgcych kryteriow: czytelnosc, funkcjonalnosc, intuicyjnosé - stopien
przyjaznosci uzytkownikom, atrakcyjno$¢ graficzna, responsywnosé
i dostepnosé (réwniez dla uzytkownikéw niepetnosprawnych) — maksymalnie
10 pkt

* Termin realizacji ustugi (w zakresie — maksymalnie 5 pkt, liczone
w nastepujgcy sposoéb:

do 15 dni roboczych — 5 pkt,
do 20 dni roboczych — 3 pkt,
do 25 dni roboczych — 1 pkt,

SN NN

powyzej 25 dni roboczych — 0 pkt.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, niepodlegajgca odrzuceniu, ktora
po zsumowaniu punktow przyznanych w poszczegoéinych kryteriach otrzyma najwyzszg liczbe
punktow. Jezeli dwie lub wiecej ofert otrzyma takg samg liczbe punktéw, Zamawiajgcy sposréd
tych ofert wybiera oferte z ceng nizsza.

4.23. Zamawiajgcy nie wzywa do uzupetnienia brakow, jezeli Oferent nie ziozy
przedmiotowych zatgcznikow lub ztozone zatgczniki sg niekompletne.

4.24. Zamawiajacy moze zada¢ od Oferentow wyjasnien dotyczgcych tresci oferty
i przedmiotowych zatgcznikdw, a takze dodatkowych informacji potwierdzajacych
doswiadczenie Oferentéw w realizacji zleceh o podobnym charakterze.



4.25. Proces wyboru Wykonawcy prowadzony jest w oparciu o dokumentacje ofertows,
przedtozong przez Oferentow w terminie skiladania ofert. Zamawiajgcy nie
przewiduje pozniejszych negocjacji warunkow otrzymanych ofert.

4.26. Zamawiajgcy przekazuje Oferentom informacje zwrotng w zakresie udzielenia badz
nieudzielenia zamowienia, z ewentualnym, ogolnym wskazaniem przyczyn
odrzucenia oferty. Od wynikbw postepowania wewnetrznego Zamawiajgcego,
dotyczgcego wyboru najkorzystniejszej oferty, Oferentom nie przystuguje
odwotanie.

4.27. Zamawiajgcy moze, w kazdej chwili i bez podania przyczyny, wycofaé Zapytanie
0 cene i zaprzesta¢ dalszej jego analizy.

4.28. Zamawiajgcy udziela informacji oraz odpowiedzi na pytania zwigzane
z postepowaniem: zarzgd@stoklosy.com.pl

Zataczniki do zapytania o cene:

Zatacznik nr 1: Opis przedmiotu zamoéwienia
Zatacznik nr 2: Formularz Oferty

Zatacznik nr 3: Istotne postanowienia umowy

Zarzad SBM STOKLOSY

Signature-Not Verified

Dokument podpisagly przez
Krzysztof Berlingki; SBM
STOKLOSY
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